
C6digo: MR - ONFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTALSuperintendenda de 
Notariado y Registro

Versldn: 2
PROCEOIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS. SOUCITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA OE EXPEDICtON
DU Mei Afio

run 04 I ^0^5 1
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERJNTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

DINA PATRICIA LOPEZ GARCIACONTRATISTA

22.897.626 COLOSOCEDULA DE CIUDADANIA No. DE

CODIGO ACTIVIDAD RUT 000-0008299 3215191061CELULAR ♦

E-MAIL PERSONAL OINAt.OPEZGARCIA23@GMAIL.COM

E-MAIL INSTITUCIONAL OINAP.LOPEZ@SUPERNOTARIAOO.GOV.CO

nn« oBANCOLOMBIA * NoDECUENTA 55065424346 » C.A.BANCO c.c.
CONTRATO ACTUAL $ 20.603.520,00VALOR TOTAL DEL CONTRATONo Afio

1244 2025 $DE 2.575.440,00HONORARIOS MENSUALES ♦
PRESTAR LOS SERVICIOS Y/O ACTMDAOES EN LA ORGANIZAClON DE LA OOCUMENTACION ASIGNADA

OBJETO DEL CONTRATO 0E ACUEROO CON LOS PROCESOS OE GESTION ARCHIVISTICA . ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAO .

INCLUYENDO LOS PROCESOS DE CLASIFICACION, DEPURACION Y FOLIACION OE LOS DOCUMENTOS

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO RODOLFO MACHADO OTALORA ♦
CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADOR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ♦

44825 182425• CRP No.CDP No. 4
FECHA APROBACI6N 

POUZA31/01/2025 fecha cri 24/02/2025FECHA CDf Dia Mes Afio

27 02 2025 ♦LUGAR DE EJECUCION

SINCELEJOCIUDAD ¥ Dia Mes Afio
FECHA I FINAUZACION 

CONTRATO 03 | 11 | 2025 |*
MESES DIAS

DE>[Z>
SUCREDEPARTAMENTO ¥

Dia Mes AfioFECHA DE INIGO DEL 
CONTRATO TOTAL DE EJECUCldN DEL CONTRATO

04 03 2025 ¥

ADICION Y/O PRORROQA No.Dia Mes AnoFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA j* CDP No.|| 

MESES DIAS

« CRP No. ¥

VALORDia AfioMesFECHA FINAL OE LA ADICION 
Y/O PRORROGA ♦

ES FACTURADOR ELECTRONtCO 
No de factura(ErQ$ 2.317.896,00 bVALORACOBRAR o□* ¥VALOR TOTAL * OE DIAS

5
3$ 2.317.896,00 MES A COBRARDia Mes Afio *

2025 ¥ PAGO No. NoDlAS
2025 L I 01 L 27 190%

03 MARZO04DEL
PERIODO DE PAGO

<131 03 MARZOAL
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C6digo: MR - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR • 01MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUClbN PRESUPUESTAL Vcrsldn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01.2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATIsf A
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPAftiA DE SALUD (EPS) 178000 SALUD TOTAL « 12.5%

2. FONDO DE PENSI6N 227800 COLPENSIONES « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3' LABORALES (ARL) # 0.522%POSITIVA COMPANlA DE SEGUROS S.A7500

$TOTAL A PAGAR 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 4597393559
2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO 
ACUMULADO

SALDO POR 
PAGAR$ 20.603.520,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 16 
PAGO 19

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$ 2.317.896,00 2.317.896,00 18.265.624,00

VALOR DEL PAGO
PAGO 20 VALOR DEL PAGO

Ola Mes AAo
2025 |04 03 MARZODEL _______ PAGO No.
2025 l | 01 1

PERIODO DE PAGO
31 03 MARZOAL

ft
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C6digo: MP - GNFA - PO - 08 - PR­
OS-FR-01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versi6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAOAR Fecha: 24 • 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORI2ACI6N DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Presontar el Informe de o]ecud6n contractual y cuanta de cobra do manera monsual, teniondo 
on eucnta loa lineamlentoo establocidos per la Oirocctdn Administrotivo
y FInanciora.
2. Contactor al Grupo do Gostttn Documontal, una vaz ousertto ol controto. a trovds dol corroo 
olectrOnico soporto.documental@9upemotariado.gov.co. con of propdsHo
de etaborar el plan do trabajo, quo dofinlrd las motas espoeffleas y el crenograma a cumpilr durante 
la ejecucttn dol contralo. on concordanda con ies Qnoamientos y 
prforldadcs do b cntldad.
3. Organizar b documontaddn aslgnada de ocuerdo con tos proccsos de gostidn archMstlca 
establocidos por b cntldad. Induyondo los procesos do dasificacldn.
depuracidn y fotladdn de los document os.
4. Elabora; la Ho|a de Control y diligendar el Formate Unico do Inventado Documental (FUID) 
correspondlonto a coda carpeta y caja, osogurando ol cumdimlonto de los
lincambntos tdcnlcos establocidos por b cntldad.
5. Roalizar adocuadamento ol procoso do rotubebn do las cajas y carpotas, garantlzando quo b 
identificacbn sea ebra y cumpb con bs normas establocidas por b
entided pera facilitar b locallzacbn y conservacbn de los document os.
6. Cumplir con b entrega dbrb do una (1) caja do archive (Referenda X-300) comptetamento 
organlzoda, adebntdndolo todos los procesos t4cnicos do gestbn
documontal. Esta actMdad, podrO ser ajustada sogiin bs nocosidados y prioridados del sorvldo o 
tncremontarta conforme e bs directrices do b ontidad.
7. Garantizar b calidad y complotitud on cada proceso tftcnico do Gostbn Documontal. 
cumpllendo con bs estdndaros r&dgidos por b entldad y asogurando d
cumpllmiatto do bs piazos establocidos.
6. Asfetir a bs sonsibllizacbnes y capadtociones ofraddas por b ontidad sobre bs tomas 
reladonados con ot objeto dd contrato.
9. Aionder todos bs roquorlmlontos o solidtudos formubdos por ol Grupo do Gostbn Documontal. 
garantlzando su cumpllmlonto on los tiempos y condidones
establocidos por b ontidad.
10. Reportar oporturamento bs dlfteultades. novodades o cualqubr ctra situacbn quo genore b 
fntorrupcbn de b prestaddn do los sorvlcbs contratados.
11. Cuidar, proteger y guardar b roserva de bs documontos quo scan manlpubdos. 
selecclonados, bo(o bs prindpios do b 4tica profosbnal.
12. Prestar on forma personal bs sorvlcbs profosbnales por b quo no podrA subcontratar b bbor 
encomendada.
13. Las domAs fundones quo ol supervisor dol contrato considers pertinontos. conforme a b 
naturaloza dol mismo.

CAJA No 36 CONTENIDA DE 10 CARPETAS OEBIOAMENTE 
FOLIA DAS Y ROTULADAS 
CONTENIDA DE 10 CARPETAS DEBIDAMENTE FOLIADAS 
Y ROTULADAS 
DE 10 CARPETAS OEBIOAMENTE FOLIADAS Y 
ROTULADAS .-

CAJA No 39

CAJA No 49 CONTENIDA

0NOTA: SI se requlere ampllar mas las obllgaciones con sus respeettvas evidenelas en los cuadros como texto o Imageries, favor colocartas 
como anexos.
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Superintendencia de Notariado y Registro 
Calls 26 No. 13 • 40 M 201 
Bogota D.C. - Colombia 
Ntp7Avww.siverrotarbdo.gov.co 
corTespondene8@siv6maarbdo.gov,eo

mailto:soporto.documental@9upemotariado.gov.co


C6digo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01

MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEOIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 • 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perfodo, se deja constanda que el 

contratista
22.897.626

del contrato de Prestacidn de Servictos No 1244 de 2025

DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA 
COLOSO

(la) ktentificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligactones 

conforme las normas, espectficaciones, procedimientcs,
No de

y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No. 182425 44825CDPNo

$ 2.317.896,00$e autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES TRESCIENTOS OIECISIETE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS CON
00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Afio

0304 2025DEL MARZOPAGO No.PERIODO DE PAGO
foil31 03 2025AL MARZO

Para constancia se firma en SINCELEJO a los 07 dlas del mes de ABRIL de 2025

SUPERVISOR

7 Firma Supervisor 
RODOLFO MACHADO OTALORA 

REGISTRADOR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

CONTRATISTA

Firma Contratista 
DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA 

Cedula de Ciudadania No 
22.897.626 de COLOSO

ESTE DOC. DEBE GUAROARSE SIEMPRE COMO UBRO DE EXCEL HA8ILTTADO PARA MACROS Pagina 4
Superintendencia de Notariado y Regittro 
Colfe 26 No. 13 • 49 Irt. 201

ctxTeiponaerciagtupefno5riaao.gov.  eo



Codigo: MP • GNFA - PO • 
08 • PR • 05 ■ FR • 03PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01Superintendencia de 
Notariado y Reglstro

FORMATO: CERTIFICACidN PAGO SEGURiDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 *2025

CERTIFICACldN PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA, identificado(a) con Cedula de Ciudadanfa 
No. 22897626 de Coloso, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1244 de 2025 realizo el pago de la seguridad social 
correspondiente al mes de FEBRERO.

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINACIERA-DAF GD
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dia Mes Aflo Dia Mes AfloMes a cobrar Desde Hasta04 03 2025 31 03 2025
Valor Salud $180,700
Valor Pensldn $231,300
Valor ARL $7,700Planilla seguridad 

social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 4593278240
Periodo de la planilla FEBRERO
Fecha pago planilla 31/03/2025

Se expide la presente certificacidn una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los siete (7) dias del 
mes de Abril de 2025.

/o ©
O

RODOj^FO MACHADO OTALORA 
Registrador Principal de Ihstrumentos Publicos 

Supervisor

Superintendencia de Notariado y Reglstro
Direcdon: Calle 26 N° 13 - 49 Interior 201 

http://www.supemotariado.aov.co 
correspondenciB@sup8motariado.90v.co 

Bogota D.C., Colombia

http://www.supemotariado.aov.co
mailto:correspondenciB@sup8motariado.90v.co


^soijs PLANILLA INTEGRADA AUTOUQUIDAClbN APORTES 
COMPROBANTE DE PAGO

*
Bancoomeva

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIRO IDENTIFICACI6N:
NOMBRE 6 RAZ6N SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO:
DlRECClON:
TIRO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:
FORMA DE PRESENTACltiN:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARY):

CEDULA DE CIUDADANiA NUMERO DE IDENTIFICAClON: 22897626
DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA 

SUCRE 
2222222 

MNOEPENDIENTE 
Actividades reguladoras y

SINCELEJO DEPARTAMENTO:
CRA 47 N 23 -36 TELEFONO: 

02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: 

0NICO
NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NClMERO PLANILLA: 
PERIODO COTIZAClON 
OTROS SUBSISTEMAS: 
DiAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

4593278240 TIPO DE PLANILLA:
febrero PERIODO COTIZACI6N 

2025 SALUD:

l-INDEPENDIENTES 
MES:
AfiO:

MES:
ANO:

febrero
2025

24
2025/03/31 NClMERO AUTORIZACIGN: 9992161351

NOVEDADES
ING RET IDE TAE TOP TAP COR VSPi 1 VSt)-SLN COM 1GE LMA VAC I AVP I VCT ITrP

\
UQUIDACIGn GENERAL

TOTALES
COTIZANTES TOTAL PAGADO

PENSION
ADMINISTRADORA m

ENSIONE Tf
CODIGONIT

9003360047 25-14 ^ ,25-14 COLP $231.3001
1SUBTOTAL: $ 231.300

SALUD
ADMINISTRADORA

CODIGONIT NOMBRE
6001309074 EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $180,700

1SUBTOTAL: $ 180.700Z5T
RIESGOS PROFESIONALES

ADMlWlSTRADORA
CODIGONIT NOMBRE

14.23-POSmVA COMPANlA DE SEGUROS S.A.8600111536 14-23 $ 7.7001
1SUBTOTAL: $ 7.700

VALOR SIN MORA: $413,300

VALOR MORA: $ 6.400

$419,700TOTAL PAGADO:

PAGINA 1 DE 12025/03/31 8:43 AM USUARIO: SOI •



Codigo: MP-GNFA-PO- 
08-PR-05.FR.03PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01Superintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACibN PAGO SEGURiDAD SOCIAL Fecha:17-01 *2025

CERTIFICACldN PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA, identificado(a) con Cedula de Ciudadanla 
No. 22897626 de Coloso, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1244 de 2025 realizb el pago de la seguridad social 
correspondiente al mes de MARZO.

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINACIERA-DAF GD
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dia Mes Aflo Dfa Mes AfioMes a cobrar Desde Hasta
04 03 2025 31 03 2025

Valor Salud $178,000
Valor Pension $227,800
Valor ARL $7,500

Planilla seguridad 
social Pensionado / anexar resolucion

Numero de planilla 4597393559
Periodo de la planilla MARZO
Fecha pago planilla 02/04/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los SIETE (7) dias del 
mes de Abril de 2025.

Tj

RODOLFO MACHADO OTALORA 
Registrador Principal de Instrumentos Publicos 

Supervisor

Superintendenda de Notariado y Registro
Direcdon: Calls 26 N® 13 - 49 Interior 201 

http://www,supernotariado.qov.co 
csrresponctenci3@supernotariado.90v.co 

Bogota D.C., Colombia

http://www,supernotariado.qov.co
mailto:csrresponctenci3@supernotariado.90v.co


PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDAClbN APORTES 
COMPROBANTE DE PAGO

rtti

fir*1 Bancoomeva.•T->

DATOS GENERALES PEL APORTANTE
CEDULA DE CIUDAOANfA NUMERO DE IDENTIFICACI6N:TIPO IDENTIFICACI6N:

NOMBRE 6 RAZ6N SOCIAL:
CiUDAD/MUNICIPIO:
DIRECClON:
TIPO APORTANTE:
TIPO EMPRESA:
FORMA DE PRESENTACI6N:
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARY):

22897626
DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA 

SUCRE 
2222222 

l-INDEPENDIENTE 
Activldades reguladoras y

SINCELEJO DEPARTAMENTO:
CRA 47 N 23 -36 TELEFONO: 

02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE:
PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: 

ClNICO
NO

OATOS GENERALES DE LA PLANILLA

4597393559 TIPO DE PLANILLA:
marzo PERIODO COT1ZACI6N 

2025 SALUD:

NUMERO PLANILLA: 
PERIODO COTIZAClON 
OTROS SUBSISTEMAS: 
DlAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

l-INDEPENDIENTES 
marzo 

2025
MES:
ANO:

MES:
AISIO:

0
2025/04/02 N0MERO AUTORIZAClON: 9992199594

NOVEOAOES
ING RET IDE TAE TOP TAP COR VSPUySTD-SLN COM IGE LMA VAC AVP VCT IRP

OW TT5
-WqF\

UQUIOACI6N GENERAL
TOTALES

COTiZANTES TOTAL PAGADO
PENSION

■ ADMINISTRADORA
NOMB§^rcOdigoNIT

9003360047 25-14 „ .25-14 COLPi S 227.8001
1SUBTOTAL: $ 227.800**

SALUD
ADMINISTRADORA

cOdigo NOMBRENIT
EPS002 EPS002-SALUD TOTAL $178.0008001309074 1

1SUBTOTAL: $ 178.000
Z2E

RIESGOS PROFESKDNALES
admin!straSora

cOdigo NOMBRENIT
14-23-POSmVA COMPANtA DE SEGUROS SA $ 7.5008600111536 14-23 1

1 $ 7.500SUBTOTAL:

$413,300VALOR SIN MORA:

$0VALOR MORA:

$413,300TOTAL PAGADO:

PAGINA 1 DE 1USUARIO: SOI •2025/04/02 9:22 AM

***



Codigo: MR • GNFA • PO - 08 ■ PR • 05 
-FR-02MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA PUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencibn en la fuente 
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relation laboral 0 legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:

DEPURA'Cl6'N CALCULO DE RENTA SI NO

1. OBUGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afto 2025 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales 0 
superiores a 1400. UVT.

X

X2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Econbmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 aAos, se debe adjuntar registro civil.

X

4. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccibn. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado. X

6. Crbdito de Vivienda: Realizo pagos de erbdito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
erbdito de vivienda de la vigencia correspondiente. X

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacibn de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda. X

8. Dando aplicacibn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicard la tarifa de retencibn en la fuente del articulo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuracibn de renta y UVT aplicable.

X

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual 0 superior a 4000 UVT 
($199,196,000)

X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 7 dlas del mes de Abril de 2025 

Atentamente,

DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA

CCNo 22897626

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13*49 Int. 201 

PBX 57 + (601) 5140313 
Bogota D.C.. • Colombia

http://www.supernotariado.oov.co 
correspondencia@supernotariado.gov .co

http://www.supernotariado.oov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov


Formulario def Regislro Unico Tributario

2. Concepts jo 11 | Inscripd6n

4. Numero de formulario 14992453111

I I !T 248 984 B(K Si

5. Numero de IdentfflcadOn Titbutaria (NIT) 6. DV 12. DirecdOn sectional

22697626il * Adu*n« Sincalajo
r4. Buz6n electrdnico

IDENTFICACldN <?v24. Tlpo de contribuyente 
Persona natural o aucesidn iliquida

25. Tlpo de documento 
2 Cgdula de Ciudadanla

26. Niimero de IdendftcaGltf 
2 2 8 9^6 :1 3

Lugarde expedlddn 
COLOMBIA

2B. Pels 29. Depaitamento id^irtfdpto
16 9 Sucre 2 0 4

31. Primer apellldo

LOPEZ
32. Segundoapefldo

GARCIA
33. Primer nombre

DINA
nombres<x PATRICIA

35. Razdn sodal

<rv
36. Nombre comertial ,4^32^
38. Pals 
COLOMBIA

n739. Oepartamento 40. Cludad/Munltiplo

7 0 Sincelejo16 9 Sucre
0 0 1

41. Direction principal

CL 2 CA 9 URB PUNTA DEL ESTE />
dinalope20923@hotmail.com42. Correo electn&nico

“TV
VTX

43. COdigo postal
_____________ /) X C ^ 3^2 1 5 1 9 1 0 6 1 45. Tekifono 2

ActlyidaijjecondnilcaN^N^ 'v ~ I

44. Teldfi

Ocupecldn
ActMdad principal

47. Fetiia Initio actMdad
iunfiarii Otraa ectlvldadcs

46. Cddfgo

|e 2 9 9|j2 0 2 4,0 3,1 5|
52. NOmero 

estableclmfentos
48. r.F. Idbtictj^ldad 1 2 51. COdlgoSO. Cddlgo

/>,
<07 ^N^te^nsabllldadea, Calidadea y Atributos

7i iT*51 2 3 4 5 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 2453. Cddlgo 14 9 | |
49 - No responsable de IVA

25 26

arios aduaneros Exportadores
1 2 5 6 7 8 9 10

55. Forma 56. Tlpo Servitio 1 2 354. Cddlgo
57. Modo11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

58. CPC

IMPORT ANTE: Sin pcr|ulclo de las actuallxadones a que haya higar, U Inscripdfin en el Reglstro Onico Tribti&rio 4U/T-,

Para uso exclusive de la DIAN 
60. No. de Folios:

La Infomiaddn sumlnistrada a travds del formulario ofldal de Inscripdrin, 
y cancelatidn del Reglstro Onico Tributario (RUT), deberd ser exacts y veraz: on case do con staler 
Inexactitud en alguno de los dates sumlnistrados se adelantardn Ids procedlmlentos adminlstratlvos 

0 de susP«nsf(Sn- FegiJn el ceso. Pardgrafo del anlculo 1.6.1.2.6 del Oeerelo 1625 
del 2016. De fgual manera aJ formallzar el trdmite el usuarlo (ue Informado y ecepta la Dolitica de 
tratamlento de datos ley 1581 de 2012. ^
Flrma del sofidtante:

tendrd vlgcnda Indeflnlda y en consecuenda no se exlgtrd su renovaddn

Sl 0 NO □SS.Anexos 1
Sin porjuido de las verificationes que ta DIAN reaSce. 
Flrma autorizada:

984. Nombre OUVA MARTINEZ VICTOR ANTONIO

985. Cargo Gestor II

Fetiia generaddn doaimento PDF: 02-04-2025 09:35:37PM

mailto:dinalope20923@hotmail.com


C6dlgo: MP • QNCT • PO • (M - PR - 01 
-FR-01w MACROPROCESO: GEST16N CONTRACTUAL

PROCESO: CE8TI6N PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCJAN Y UQU10AO6n 06
________ PROCESOS CONTRACTUALES________________________

FORMATO: CONDICIONES AOICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACI6N OE SERVICIOS Y OE
APOYO A LA GESTlbN

Veniin: 05
Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 12-12-2023

DOCUUEWTO C OMPLEUENTARIO DEL CONTRATO OE PRESTACI6N OE SERVICIOS No 1244-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y RECISTRO Y DINA PATRICIA 
LOPEZ GARCIA.

2025yigenda:1244Contrala Niimyo
SUPERINTENDENCIA 0E NOTARIADO Y REGISTROEntidad contnttnte:
899.999.007-0
WILLIAM PEREZ CASTANEDAOrdanador dd jatto
CMia de CKidedanla 16^56.408 de Caf
DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA

IdentlEcadOn:
Contradsta:

| 22697626TNoTCOdUadeCludadanladentlflcadOn;
SERyiCIOSJEJ^POYOJLULGESTIONSenddoa:
DOS MILLONES QUMEWTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE {$ 2.S75.440)Ranorariot mtosuaha:
AUXIUAR ADMINISTRATIVO
D1RECCl6N A0MINtSTRATIVA Y JINANCIERA- OAF GDPeoandanda:
DAF G02000-Linea PAA;

CLAUSULAS DE CONDICIONES AOICIONALES:

0 CONTRARSTA deberd prestar per sus propioe medus y con plena autonomla ttenka y admWstrativa, dentro del plazo acordado, tos sevidos y/o ecdvidades 
enundadas e lo largo del presents contrata Como contraprestadOn redUrd por pane del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tltdo de honorartos.

IJObjato:
Depend ends: DIRECCl6N_ADMlN|STRATlVA_Y_FlNANCERA 
Peffll: AUXIUAR ADMMSTRATIVO

Q lugar de ejecuddn del contrato sort en: ORIP SINCELEJOS1NCELEJO. NIVEL: REGIONAL CAR1BE (O en el Ugar que por necesidad del s«vldo se requiera)2) Lugar de EJtcuclin

0 t^rmino de ^ecudAn del presente contrato uri de: 8 meses sin superar el 31 de dldembre de 2025.
3) Ptazo: En ado case, su ejecuddn se establacerd a partir de la suscripddn del acta de Hdo entre d Contradsta y el Supervisor, previo cumplmiento de tos requisitos de 

perfeccxsiamlento y tegaizaddn del mismo.
O8UGACI0NES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar d intorme de ejecudOn contractual y cuenta de cobra de manera mensual, lenlendo en cuenta tos Ineamlentos eslaUeddos por la Drocdcn AdmHstrattv 
yFinandere.
2. Contadar d Gnipo de Gestton Documentd, una vez susatto el contrato, e travss dd correo dedrbnico soporleutocumen[d@$upemolsiado^civ.co, con el propodk 
de daborer d plan de trabajo, que deflnird las metas esped&cas y d crenograma a cumpir durante to ejecuddn del contrato, en concordanda con tos Kneamientoe y 
prloridades de la entidad.
3. Organizer la documentacttn aslgnada de ecuerdo con tos procesos de gestlAn arddvlstica estableddos por b entidad, Induyendo los procesos de ctasfficadfa 
depuredAn y fdiaddn de tos docunentos.
4. Elsborer la Hoja de Control y dilgendar d Fcrmeto Onlco de toventerio Documentd (FUID) correspondente a cede carpets y caja, asegurendo el cumpfimlento de to 
linearrdentos tAodcos estableddos por ta entidad.
5. Redizar edecusdamente d proceso de rotutadon de las cajss y carpetas, garantizando que ta idenOOcadAn sea ctara y cumpta con las normas estabteddas por L 
entidad para faditar ta bcalzadAn y eonservaddn de tos documentos.
6. Cumpfir con la entrega diaria de una (1) caja de erchto (Referenda X-300) comptetemente organlzeda, eddantAndde todoe los procesos tAcnicos de gesttor 
documerdal. Esta acUvtoad, podrd ser ajustada segOn las necesldades y pricridades dd serndo a tocrementarte conforms a las directrices de b entidad.
7. Garendzar la calidad y completitud en cada proceso ticntoo de GesdAn Documental, cumpliendo con tos esttndares exJgidos por la entidad y esegurendo r 
cumpCmiono da los ptazos estableddos.
S.Adstir a las senstoilzadones y cepadtadones ofreddas por b entidad sobre be tomes rdactonados con d objeto del contrato.
9. Atender todoe tos requerirdentos o soUdtudes tormuiados por d Grupo de GestiAn Documental, geranttzando su ampitodento en los tempos y condlctone 
estableddos por la entidad.
10. Reportar oportunamente bs dificukades, novedades o cualquier otra situacton que genere la IntompdAn de to prestadAn de tos servidos contratodos.
11. Ctidar, proteger y guardar b reserve de los documentos que Sean manlpubdoe, sdecdonados, bejo tos prtodpios de b Atica profesional.
12. Pre8tar en lorme personal bs servtotoe profesknstos por b que no podrA subcontralv la labor encomondada.
131as demAs fundones que el supervisor del contrato conskJere pertinentes. conforme a la naturetaza del mismo.

4) Obdgaclones EspedRcas:

PaiAgrafo: En todo case, el contrabsta debe presentar el Worme de ejecudAn contractual y CUENTA Qg COBRO DE MANERA MENSUAL a! supervisor, teniendo en 
cuenta tos lineanientos estableddos por la DirecdAn Administrativa y Fmandera.

0 valor total del contrato es hasta por la suma de VE1NTE MUONES SEISCENTOS IRES Mil OUINENTOS VEWTE PESOS M/CTE (S 20.603^20)5) Valor

0 presente contrato se (InandarA con cargo al Presupuesto de b SNR vfgenda 2025, dstribuidos asi:

II Valor Rubro PresupuestalCDPNo.

Supdntendenda de Notariado y Registro. Cafe 26 No. 13 - 49 Ini 201. P6X 57 + (1) 3282121 
BogotA D.C., • Colombia, http://vww.supemoiariado.gov.co. correspondenda^supemotariado.gov^o

http://vww.supemoiariado.gov.co
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C6dlgo: MP • GNCT • PO * 01 • PR • 01 
•FR-01MACROPROCESO: GESTI6N CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y UQUIDACION DE PROCESOS 

_______________CONTRACTU ALES______________
FORMATO: CONDICIONES ADICtONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTAClbN DE SERV1CIOS Y DE APOYO A LA GESTldN

Version: 05
Superintendencia de 
Notariado y Registro

Fecha: 12-12-2023

OOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACiGN DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GEST|6n No 2442 DE 
2024, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA

prindplos de la etica profesional.

9. Prestar en forma personal los servidos profesionales por lo que no podti subcontratar la labor encomendada.
10. Las demSs fundones que e! supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del 
mismo..

El valor total del contrato es hasta por la suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL
TRESCIENTOS OCHENTA PESOS ($2.476.380)__________
El presente contrato se financial con recursos de la vigenda fiscal 2024 conforme a! certificado presupuestal
adjunto a esta minuta. El contrato este sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiadones 
presupuestales.

CDP 116224 de fecha 2024-11-05

RUBRO: C-129WI800-9-103050-1299052-02 ADQUIS. DE BYS • SERVICIO DE GESTIGn DOCUMENTAL - 
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL

5} Valor:

6) CDP:

VALOR: 63.147.690,00
La forma de pago quedara asi:

a. Hasta por la suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS 
OCHENTA PESOS ($2476.360)

b. El valor del contrato se pagard en mensualdades iguales, sucesivas y venddas cada una hasta por la suma 
de DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS 
($2,476,380) o proportional por fraction de tiempo ejecutado, previa aprobatidn por parte del supervisor del 
contrato de los respedivos informes de avance que den cuenla de la ejecudon del contrato.

En todos los cases se deben aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme a los fc'neamientos 
estableddos en las tirculares de pago vigentes de la SNR.

NOTA: 0 contratista se obliga a aportar, adicional a lo anterior, el soporte de pago de los aportes 
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud - Pension y ARL).

7) Forma de pago:

0 incumplimiento a las obligationes contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto
contractual por to que EL CONTRATISTA deberi constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro 
garantla unica, que deberd cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimlento: Equlvalente al Diez por ciento 
(10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucton del contrato, y seis (6) meses mis, contados 
a partir de la fecha de suscription del mismo:8) Garantfa:

| Beneficlario / Asegurado? I Superintendencia de Notariado y Registro

La vigilanda en la ejecution y cumplimiento estricto del contrato estari a cargo del REGISTRADOR DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS SINCELEJO QUIEN HAGA SUS VECES, conforme a la designacidn reaSzada por 
el ordenador del gasto.

9) Supervision

a. En caso de dedaratoria de cadutidad o de incumplimiento de cuakjuiera de las obligationes derivadas del 
presente contrato por parte del contratista, iste deberi pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena,

equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual seri cancelada o descontada, segun 
sea el caso, el memento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obSgaciones del contratista, 6ste deberi pagar a tiluto de tasadbn 
anticipada de perjuitios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual 
seri cancelada o descontada, segiin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No 
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuitios adicionales que excedan el monto de lo aqui 
pactado, siempre que los mismos se acrediten

una suma
10) Clausula Penal 
Pecuniaria

2Superintendencia da Notariado y Registro
Cale26No.13-49int 201
PBX 57+ (1)3282121
BogotaD.C., -Colombia
http://www.suBernctariado.oov.co
corTespondenda@supematariadci.gov£o

http://www.suBernctariado.oov.co
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Codlgo: MP - GNCT • PO • 01 • PR • 01
•FR.Q1____________________
Versi6n: 05

MACROPROCESO: GESTI6N CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y UQUIDACfON DE PROCESOS 

______________ CONTRACTU ALES_______________
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS
DE PRESTAClbN DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GEST)6N

Superintendencia de 
Notariado y Registro

F«ha:12-12 - 2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTAClON DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTI6N No, 2442 DE 
2024, SUSCRiTO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obBgationes que se encuentren en 
retraso, se causar^n multas hasta por un valor equivalents al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de 
incumptimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposidon de las multas se hara medianle resoludon motivada, previo agotamiento del debido proceso y 
de conformidad con lo estableddo en la Ley 1474 de 2011.

c. La imposidon de multas no impedira la aplcadon de otras sandones a que hay lugar por el incumpSmiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor 

correspondiente a las multas que se llegaren a causar

more o

11.) Multas

12) Documentos
anexos a las
Condiciones
adiclonates

Todos los documentos que se encuentren cargados en la plataforma transactional SECOP II, referente a este 
proceso, hacen parte del presenten formato de Condidones Adidonales pare el contrato de prestadon de 
servitios.

Proyectd: Maria Alejandra Hormechea Garda - Abogada Contratista.
Revlsd: Hictor Ivan Suarei betancour - Abogado Contratista^
Aprob6: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre - director de Comrarid^
Revisd y Aprobd: Oany Luz Orozco Franco- Asesora del DespachS^*^^
Aprobd Transacdonalmente: Wiliiam P<rez Castafieda - secretario gereral y Ordenador del Gasto

3Superintendencia de Notariado y Registro 
Cale 26 No. 13 *49 Ini 201 
P8X 57 ♦{1)3282121 
BogotiD.C., -Colombia 
http://www.8unemotariado.oov.co 
correspondence @supernotariado.gDv.co

http://www.8unemotariado.oov.co


MP • GNOM • PO -02 - PR - 
01-PR-02

SUFERINTEMDENCIA
OE NOTARIADO 
& REGISTRO
la 0u90o da la pataca

PROCESO: A0MINISTRACI6N DOCUMENTAL Codigo:

PROCEDIMIENTO: ORGANIZACION DE DOCUMENTOS Version: 3

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID 24/01/2022Feche:

ENTIDAD REMITENTE SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO V REGISTRO ~ RSCISTRO DE ENTRADA

ENTIDAD PRODUCTORA AfiOSUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO MES DIA N'T

GESTION DOCUMENTALUNIDAD A0MINISTRAT1VA

OFICINA PRODUCTORA OFICINA OE REGISTRO OE INSTRUMENTOS PUBUCOS DE SINCELEJO

OBJETO

Haja No 1 DE1

FECHAS EXTREMAS 
(AAAA-MM-DD) UNIDAD OE CONSERVACIbNNOMBRE

RANGO FRECUENCIANo. CbDIGO DE N' FOUOS SOPORTE DE NOTASORDEN
FOUOS CONSULTASERIE, SUBSERIE O ASUNTO EXPEDIENTE INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTROS CORRELATTVO

REGISTRO OE MATRICUIAS
INMOBIUARLAS

RELACIONES 2024 (4634-4694) 24-jun.-24 23-jun.-24 38 1 NA NA I DE 2 1-191 191 PAPEl OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENOA1 42

REGISTRO OE MATRICULAS
INMOBIUARLAS

RELACIONES 2024 (4694-4697) 26-jun.-24 26-jun -24 38 2 NA NA 2 DE 2 192-396 204 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENOA2 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBfUARIAS

RELACIONES 2024 (4698-4724) 2S-jun.-24 27-jim -24 38 3 NA NA 1 DE 1 1-207 207 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENOA3 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBIUARIAS

RELACIONES 2024 (4725-4729) 27-jun.-24 27-jun.-24 38 4 NA NA 1 DE 1 1-195 195 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENOA4 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILARAS

RELACIONES 2024 (4733-4734) 27-jun.-24 27-jun.-24 538 NA NA 1 DE 3 1-206 206 PAPEL OFICIO. ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENOA8 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILARAS

RELACIONES 2024 (4785-4790) 27-jun.-24 28-jun.-24 38 6 NA NA 2 DE 3 207-416 209 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENOA6 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILARAS

RELACIONES 2024 (4790-4791) 26-jun.-24 28-)un.-24 38 7 NA NA 3 DE 3 417-633 216 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENCA7 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILARAS

RELACIONES 2024 (4623-4628) 24-jun.-24 24-jun.-24 38 8 NA NA 1 DE 2 1-199 199 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENOA8 42

REGISTRO DE MATRICULAS 
INMOBILARAS

RELACIONES 2024 (4628-4648) 24-jun.-24 25-JIM.-24 38 9 NA NA 2 DE 2 200-403 203 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENCA9 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILARAS

RELACIONES 2024 (4650-4651) 25-1141.-24 25-Jun.-24 38 10 NA NA 1 DE 1 1-177 177 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS. 
RESOLUCIONES, SENTENCA10 42

UNEA DE PRODUCCION UNEA OE PRODUCCIONElaborado por Entregado per RectNdo por

Cargo Cargo Cargo

Pinna Frrma Pinna

Lugar ORIP SINCELEJO Lugar ORIP SINCELEJOFecha: Foe ha: Fecha:4/10/2033 Lugar4/10/3023

SuparinttndMicra da Notariado y Regittro 
Cate 26 to 1V49 Ini 201-PSX( 1^262121 

SogottDC., • Gtontta
h^//Wwwsun<fwotiPi«»?.i____

correapondsncia^uaiemGiariBdogov.cD



MP-GNDM -PO<02-PR-  01 - FR • 02SMU SUPERINTENDEN 
DE NOTARIAI 
& REGISTRO
IQ guoiM M to PvtOco

CIA
DO

PROCESO: ADMIMSTRACI6N DOCUMENTAL Codigo:

PROCEDIMiENTO: ORGANIZACION DE DOCUMENTOS 3Ver^idfi:

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha: 24101/2022

ENTIDAD REMITENTE SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO “AEGISTBO oe EMTTUtOA

ENTIDAD PRODUCTORA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ANO MES DIA N'T
gestiDn DOCUMENTALUNIDAO ADMINISTRATTVA

OFICINA PRODUCTORA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBUCOS DE SINCELEJO

OBJETO

Hoja No 1 DEI

FECHAS EXTREMAS 
(AAAA-MM-OD) UNIDAD DE CONSERVACIONNOMBRE

RANGO FRECUENCIANo.
CODIGO DE N' FOUOS SOPORTE DE NOTASORDEN

FOUOSSERIE, SU8SERIE 0 ASUOTO EXPEDIENTS INICIAL FINAL CONSULTACAJA CARPETA TOMO OTROS CORRELATTVO

REGISTRO DE MATRICULAS
1NMOBILIARIAS

RELACIONES 2024 (4656-4657) 24-jun.-24 25-)un.-24 39 I N.A NA 1 DE 3 1-200 200 PAPEL OF1CIO, ESCRITURAS. 
RESOLUCIONES. SENTENCIA1 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILIARAS

RELACIONES 2024 (457-4726) 25-jun.-24 27-jun.-24 39 2 NA NA 2 DE 3 201-410 209 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS. 
RESOLUCIONES. SENTENCIA2 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBIUARAS

RELACIONES 2024 (4726-4795) 28-jun.-24 28-jun.-24 39 3 NA NA 3 DE 3 411-607 196 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS. 
RESOLUCIONES, SENTENCIA3 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBIUARAS

RELACIONES 2024 (4797-4799) 28-jun.-24 28-jiffi.-24 39 4 NA NA I DEO 1-176 176 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENCIA4 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILIARAS

RELACIONES 2024 (4799-4300) 28-jun -24 2B-jijn.-24 39 5 NA NA 2 DE 3 177-384 207 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENCIA5 42

REGISTRO DE MATRICULAS 
INMOBILIARAS

RELACIONES 2024 (4800-4824) 28-jun.-24 2-Jul.-24 39 6 N.A NA 3 DEO 385-581 PAPEL196 OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENCA6 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILIARAS

RELACIONES 2024 (4825-4831) 2-ju!.-24 2-jul.-24 39 7 NA NA 1 DE 2 1-219 219 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENCIA7 42

REGISTRO OE MATRICULAS 
INMOBILIARAS

RELACIONES 2024 (4831-4838) 2-jul.-24 2-Jul.-24 39 8 N.A NA 2 DE 2 220-417 197 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENCA8 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILIARAS

RELACIONES 2024 (4339-4375) 2-jJ.-24 3-jul.-24 39 9 NA NA 1 DE 2 1-203 203 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENCA9 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBIUARAS

RELACIONES 2024 (4875-4876) 3-jJ.-24 3-jul.-24 39 10 NA N.A 2 DE 2 204-451 247 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENCA10 42

UNEA DE PROOUCCiON UNEA DE PROOUCCIONentregado parSlaborado pox RfrCibUo pot

CargoCargo Cargo

Firma Firma Firma

ORIP SINCELEJOLugar Lugar ORIP SINCELEJOFecha: Fecha:4X107023 Lugar Fecha:!C1Qf?0?3

Supercntandencia dt Notariado y Registro 
Cafe 26 No. 1349 Int 201 - PBX{1)3282121 

Bogota 0 C.. -Cotorrt4 
htto //www aupemotBriado cowco 

«rres»f>danoa@sa»motaria3o gsv-cc



MP-GNDM-PO-02-PR- 
01 - FR -02

PROCESO: AOMINISTRACION DOCUMENTALSUPER4NTENDENCIA
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
loffvofdod* toH pvoicq

Codigo:

PROCEDIMIENTO: ORGANIZAClON DE OOCUMEMOS iVerskin:

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID 24/01/2022Fecfca:

ENT1DAD REMITENTE SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO " REGISTRO Dg ewTWAOA

ENT1DAD PRODUCTORA ANOSUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO MES OLA N'T

OESTlON DOCUMENTALUNIDAD ADMIN ISTRATIVA

OFICINA PRODUCTORA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBUCOS DE SINCELEJO

OBJETO

HojaNoT DEI

FECHAS EXTREMAS 
(AAAA-MM-DD)

UNIDAD DE CONSERVACI6NNOMBRE
RANGO FRECUENCIANo. CdDIGO N* FOLIOSDE SOPORTE DE NOTASORDEN
FOLIOS CONSULTASERIE, SUBSERiE O ASUNTO EXPEDIENTS INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTROS CORRELAT1VO

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBIUARIAS

RELACIONES 2024 <6319-6353) 31-JUI.-24 1-ago.-24 49 N.A NA1 1 DE 1 1-222 222 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENCiA1 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILIARIAS

RELACIONES 2024 (6356-6368) I -ago.-24 1-ago.-24 49 2 NA NA I DE I 1-179 179 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS. 
RESOLUCIONES, SENTENCIA2 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBIUARIAS

RELACIONES 2024 (6369-6371) I -ago.-24 2-ago.-24 49 3 NA NA 1 DE 1 1-214 214 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS. 
RESOLUCIONES. SENTENCIA3 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILIARIAS

RELACIONES 2024 (6373-6362) I-ago.-24 2-ago.-24 NA49 4 NA 1 DE 1 1-199 199 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES. SENTENCIA '4 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILIARIAS

RELACIONES 2024 (6384-6463) 1 -ago-24 2-ago.-24 49 5 NA NA 1 DE 1 1-252 252 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS. 
RESOLUCIONES, SENTENCIAS 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILIARIAS

RELACIONES 2024 (6464-6522) 2-ago.-24 5-ago.-24 6 NA49 NA 1 DE 1 1-190 190 PAPEL OFICIO. ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENCIA$ 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILIARIAS

RELACIONES 2024 (6524-6570) 5-ago.-24 5-ago.-24 7 NA49 NA 1 DE 2 1-211 211 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES. SENTENCIA7 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILIARIAS

RELACIONES 2024 (6570-657!) 5-ago.-24 5-ago.-24 NA49 8 NA 2 0E2 212-440 188 PAPEL OFICIO. ESCRITURAS, 
RESOLUCIONES, SENTENCIA8 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILIARIAS

RELACIONES 2024 (65726573) 5-ago -24 5-ago.-24 49 9 NA NA 1 DE 2 1-203 203 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS. 
RESOLUCIONES, SENTENCIA9 42

REGISTRO DE MATRICULAS
INMOBILARIAS

RELACIONES 2024 (65736574) 5-ago.-24 5-ago.-24 49 10 NA NA 2 DE 2 204204-408 PAPEL OFICIO, ESCRITURAS. 
RESOLUCIONES, SENTENCA10 42

UNEA DE PRODUCCldN UNEA DE PRODUCCIONEtaborado per Enfregado por Rad&tto pot

Cargo Cargo Cargo

Firma Firm* Firm*

Lugar ORIP SINCELEJO lugar ORIP SINCELEJOFecha: Fecha: Fecha:!Lugar4no/2cro

Suparintendanda deNotirtado y Rtgistro 
C4e 26 No. 1M9 Int. 201 - P0X(1)3262121 

SogotAO.C.. -Colontia
bBp /N<w».ujDan>Qttftado aoveo 

conaspoAdencia^supafnctariado gsvco



Codigo: MR - GNCT • PO - 01 - 
PR-01 -FR -02MACROPROCESO: Gestion Contractual
Version: 01PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, 

ejecucidn y liquidacidn de procesos contractuales
Formato Acta de inicio Contrato de prestacidn de

servicios__________ ______

Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 05-05-2021

ACTADE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No.1244 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA 

CEDULADE CIUDADANIA: 22897626

FECHA DE INICIO: 4 DE MARZO DE 2025
FECHA DE TERMINACION: 3 DE NOVIEMBRE DE 2025
PLAZO DE EJECUCION: 8 MESES

El dia 4 de Marzo de 2025 en la ciudad de Sincelejo se reunieron RODOLFO 
MACHADO OTALORA en su calidad de supervisor del contrato y DINA PATRICIA 
LOPEZ GARCIA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las 
actividades pactadas en el objeto del contrato anteriormente referenciado en la 
presente acta.

Se firma en Sincelejo para los fines pertinentes el dia 4 de Marzo de 2025.

o
DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA 
C.C.No 22897626

& a
RODOLFO MACHADO OTALORA
Registrador Principal de Instrumentos Publicos

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21-21 

Bogota D.C. - Colombia 
http://www.supernbtariado.gov.co

http://www.supernbtariado.gov.co


Editar Contrato28/2/25,11:15
^Homepage UTC-5 15.15:32 

: SUPERlMTENOEflCIA..
■... ei "

Buscar.,'IX'-tA lie ■' IraW.3* I r ■■■:: .0* "W- . ' C •

-i —■ -»*<5"v' i '<• oy,*Contrato an odtcidn

AREA DE APROBAClOM

XDETALLE DE LA GARANllAFujjoe de apfobaci6n 1

l2horesdB
Uempo
transairrUo
IJ7m/2!>2519:45:28
PU(UTZ-05.00)
BooatS.lim.Outo)

MOSTRAR DETALtES Aprobnddn 
.1 Director

Contractual

RavtsUn:: 
Aprotradon 
poizas

zUay artzaAprobedo

Fltj^^^grobaodn^
12 fionis do 
tiempo

Ramiro Ali^andro transcurrido 
Cardona Aguno (27/02/207510:«tx 

pu(i/rc«sooi 
Bopiti, ttna. Otio)

Dlrcetorde 
Contrataddn:: 
Aprobeddn 
Director

, Director do
Contra taddn (E)MOSTRAR OETALLES Aprabado

Infotmnohn ^anwnl Volvor. <
2 Condidones Documen'

C^i«a y i,«rvtQoc Id de la Barantla C01 .WRT.16S5Q673

iranr-w !.!•< P'ow“c‘ct Roforanda do b garantla 53-46-10101670S

Decreto 2 Eatado Aprabado

Justfficaddn Q Cumptmiento • CumpImlerTto dd contrato 
Contrato do tenure 

O Patrlmcnio autdnomo 
OGarantla bancaria

Oouifi'fnto* del con&tto

iOaboCto 
30% do lo

'■ifrxr'orktn
Ilpo da garantla

£j«cuo6>i tMI Ccni/ati
tiMtll

' .Voetfiracioneadrtl Co... cumpller
Entidad aaesuredora SE6UR0S DEL ESTADO

Lay 2046.. kxJump'.i’Wi.vilr*
Klimero de pdllza 53-46-101016706

Tomador DINA LOPEZ GARCIA

Sentencia T-302 de 2017

Contrato aaocUdo a las drdonet

Sentencia quo dedara el estado de Cos as 
Inconslrtucionalcs en lelactdn con lot detec!kx de los 

SI .. No ranos del pueUo WayOu.

Impsrtldas por la Cone 
Const/tucional on la Sentencia T-302

do 2017

Condiciones ejecucidn y entrega

Condtdonea do ontrofla: AdoUmr

El contrato puode tor prorrogado SI , No

Conflguracion financiers - Conflguraciones generates

i$o roquferon emlsldnos de eddigos 
do autorliacldn?

SI ' No

Configuracidn financiera - Garantfas

^Soilcitudds

garantlas?
SI No

Garantlas por 
lotos, grupot o 

etapas

SI No

CumpllmUinto Si No

Curnpllmionlodelcontrato

% dal valor del contrato lO.OOPechaderigencra (dsade; 10 dias de liempo tronsctimdo (i^/oioeis n n oo mvT&of a* Un» c

https://www.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servidos_profesiona!es_ges... 1/2
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ff) POSITIVA
COMPAIsTlA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFIUACldN DEL DIA 24/02/2025

OATOS DE LA EMPRESA

JCadula Usuario: (CC1019020494 ^899999007Niimero de documento:NlTipo documento:
c SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRONombre:I CL 2613 49|Dlrecci6n:

'Departamento:
5

BOGOTA D.C.ia Municipio:BOGOTA D.C.
edna.putido@supemotanado.gov.coCorreo electronlco:

0.522Tarifa:3282121Teiefono:
o 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE 

LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS 
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES _____

Actividad Econdmica:o<

a
>

OATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

Nombres y Apellldos del Usuario iCddula Usuario
HEIDY MARCELA CAMACHO SAAVEDRACC 1019020494

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Tipo^ "J
Ind'ependiente J

r 1 Radicado * Cobertura T Riesgo i Tarifa
to.s;

Nombre TrabajadorDocumento*
LOPEZ GARCIA DINA 125/02/2025 CC 22897626L-'!?8291

OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econdmica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mds 
cercana o comunfquese con nuestra Ifnea gratuita de atencibn a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

8J
m
j

Cordial saludo,»
t
i

Gerencia de Afiliaciones y Novedades 
Positiva Compania de Seguros S.A.

Certificado Impreso el dfa 2/24/2025 2:22:03 PM por el portal de empresas Edesk4AD2740F4B63A760544763317C43D4CB

Positiva Compafila da Seguros SJL • Nit: 860.011.153-6 • Lines gratuita: 01-6000-111-170, 
Bogota 330-7000 / Portal Web: www.positlva.gov.co

O Positiva Compaflla de Seguros 0@PositivaCo! OPositivaColombia
El emprendimlento 
es de todos Minhacienda

mailto:edna.putido@supemotanado.gov.co
http://www.positlva.gov.co


JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO

SNR NIVEL CENTRAL GESTION 
GENERAL

Usuario SolkJiante:

Unidad 6 Subunidad 
Ejecutora Solicitants:

MHjcotalor

12-04-00-000
Compromlso Presupuestal de Gasto - 

Comprobante.

Fecha y Hora Slstenia: 24/02/2025 12:00:00 a. m.Nscton
.

KEGIS1RO PRESUPUESTAL DEL C0MPR0M130 0i,

Con base an el COP No: 44825 de fecha 2025-01-31. So hizo el regfstrc presupuestal con el slguiente details
I Unidad / Sub unidad EJacutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL182425 Fecha Raglatre: 202M2-24NOmero:I

0.00Tesa da Cambio:Tlpo de fetone da: COP-PesosActual GenentfoVlpencia Preaupuestal Estsdo:

I 20.S03520.0020.603.520,00 Saldo i ObligarValo> Actual:0.00Valor Inlclal: 20.603.520.00 Valor Total Operaelonm:
TERCERO OreGINAL

tdentlflcacldn: C4dula da 
Cludadania

Mono en arenaMedio do Pego:22697626 Razdn Social: OINA PATRICIA LOPEZ GARCIA

CUENIA SANCAIUA
|Eattdo: {Actlva|Tlpo: jAhonoI 55065*243461 Banco: [bancolombiasaNOmero:

OROENADOR DEL GASTO i

jSECRETARIO GENERALI 166564081 Mombre: WILLIAM PEREZ CASTAREOA Cargo:Identlftcacldn:
’viAncoe OOCUMENTO SOPOK IfaCAJA MENOR

CONTRATO
D£Num. Sollcltudda 

Comiaibn:
Fecha de 
Regia tro:

2025-02-24PRESTACION Pacha:Tlpo:Itfentinceclin: Genera VUtlcoe: NOmero: 1244*2025No
0E
SERVICIOS

Item para aixctaciGm oc qacto

POSICKbN catAlooo de gasto PUENTE RECURSO situac.DEPENDENOA
C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 
ACQUIS. DE BYS • SERVICIO DE 
GESTION DOCUMENTAL • 
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA 
DE GESTION OOCUMPNTA1 RF IA 
SNRANIVhL NACIUNAL

12-04-00-000 SNR NIVEL 
CENTRAL GESTION 
GENERAL

VALOR
OPERACldNFECHA OPERACI0N SALDO X OBUOARVALOR ACTUALVALOR INICtALCSFProplos 20

20.603.52050 0.00
20.603.520.00 20.603.520.000.0020.603.520,00Total:

jobjeto: | DAF-GD2000 - CONTRATO PRESTACION 0E SERVICIOS No.1244*202S - AUXIUAR ADMINISTRATTVO - GRIP SINCELEJO.

PLAN DE PAGOS '

UNEA OC FAOOVALOR A PAGAN SALUU FOR OBUOARPOSICION DEL CATALOG© DE PAC FECHADEPENDENCE DE AFECTACION DE PAC

I SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL j INVERSION PROPIOS CSF NINGUNO20.603.520.00 20803.520,002025-02-2412-04-00000 9-1

POgina 1 de 2

I



Sa/udTotah
SINCELEJO, Marzo 3 de 2025

Senora:
LOPEZ GARCIA DINA PATRICIA 
CC. 22897626 
CR 47 NO 23 36 - 0 
Ciudad

Ref: M-PYGA-F065. SOLICITUD INFORMACI6N - AFIUACI6N SALUD TOTAL EPS S.A.

En reiacion con el asunto de la referenda, y atendiendo su solidtud, nos permitimos informarle que a la fecha de expedicidn de !a 
presente comunicacidn consta en nuestra base de dates que su afillacion al regimen contributivo de Salud Total EPS S.A. se 
realize a partir de Febrero 5 de 2007. Los usuarios inscritos en su afiliadon son:

Documento Tipo Afillacion Sem cot Sem Ant Parentesco Estado
Afiliadon

Fecha de 
desafillacion EPS

Estado
Actual

DlscapacidadNombre

Mora Mes 1
I idependient:

Ninguna22697626 C Feb-5-2007 593 115 COTIZANTE VKitNIt.OPEZ GARCIA DINA PATRICIA

(Sin
Seivicio)

Feb-5-2007 TUT CONYUGE VIGENTE Mora Mes 1
I idependient i

NingunaDIAZ BARRIOS ISAIAS JAVIER 92600960 C 561)

(Sin
Servlclo)

Sep-7-2011 ^86 0 HUO MENOR DEIS
AMOS

VIGENTE Mora Mes 1
I idependient'

NingunaDIAZ LOPEZ ANDREIKA 1104263368 7

(Sin
Servicio)

DIAZ LOPEZ LUIS EDUARDO 1005662758 C Feb-5-2007 587 115 HUO DE 18 A 25
AltoS

VIGENTE Mora Mes 1
I idependient >

Ninguna

(Sin
Servicio)

De acuerdo con ios registros de la base de dates, su grupo familiar presenta la siguiente relacibn laboral:

Usuario en 
contrato

Tipo de contrato Estado de 
contrato

Razon social del aportante

RAYMUNDO VELEZ PLA
DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA

22897626
22897626

Dependiente CERRADO
VIGENTEContrato de

p rests cion de 
setvidos Superior a

1 m
22897626 Dependiente CERRADOLUIS JOSE GONZALEZ ANAYA

luis Jose g0N2AlE2~ANaYA 22897626
22897626

Dependiente
Dependiente'

CERRADO
cErrAdoOSVALDO DAVID TIRADO VIVERQ

CARTA NO VALIDA PARA TRASLADO

En Salud Total apreciamos la confianza que usted ha depositado en nosotros y esperamos que usted y su familia continOen 
disfrutando de nuestros servicios de salud con Caiidad total. Cualquier informacidn adicional, con gusto ser£ atendida por el 
personal de servicio a! cliente de la sede administrativa de su ciudad, o puede comunlcarse con nuestra linea gratuita 018000 1 
14524 a nivel nacional o en Bogota al tetefono 4854555.

Cordialmente,

Gerente de Operaciones Comercial 
SALUD TOTAL EPS S A 
Elaborb: Servicios en Linea

NOTA: En caso requerido, este certificado es valido para la atencibn a traves del Rbgimen Subsidiado o como poblacibn vinculada, 
si el Estado Actual es afiliacibn cancetada, novedad de retiro de trabajo, aflliacibn no efectiva, exclusibn o anulacibn de ia afillacion, 
siempre y cuando al momento de retiro o exclusibn no haya reportado mora. Si es mora, o cancelacibn por falta de pago, debe 
informar a su aportante que debe ponerse al dia en Ios pagos



COLOMBIA
POTENCIA DE LA

VIDA Colpensiones

LA ADMINISTRADORA COIOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES

CERTIFICA QUE

Verificada ia base de datos de afiiiados, el/la senor/a DINA PATRICIA LOPEZ GARCIA identificado/a con documento 
de identidad C£dula de Ciudadanfa numero 22897626, se encuentra afifiado/a desde 11/07/1996 al Regimen de 
Prima Media con Prestacion Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de Pensiones

COLPENSIONES.&
1
|l

M La presente certificacion se expide en Bogota, el dfa 03 de marzo de 2025.m
I
o
(0<
*
>

Rosa Mercedes Nino Amaya 
Direcddn de Afiliaclones

Nota: Certificado generado desde ia pagina Web. Este documento no es valido para el reconocimiento de 
prestaciones economicas, esta sujeto a verificaclon y no tiene costo alguno.

Celpenslones
Direction: Carrera 10 No.72 - 33TorreB Piso 11, Bogota D.C., Colombia Conmutador (+57) 601 489 09D9; Unea Grarulta: 01 8000 410909 www.ctipenslones.aov.co

Pjgina |

http://www.ctipenslones.aov.co

